
Registro institución por primera vez 

 

 Primero vamos a la siguiente url http://ciencia.tabasco.gob.mx 

 Damos clic en el apartado “Registro institución por primera vez” 

 

 El cual nos dirijira al formulario “Registro Institucional”, en donde 

iniciaremos el registro de la institucion y la creacion de un nuevo usuario 

 Se iniciara el registro ingresando el nombre del usuario y la contraseña 

 Y se da clic en el boton de “Siguiente” para pasar a la siguiente parte del 

http://ciencia.tabasco.gob.mx/


formulario 

 

 A continuacion llenamos el siguiente formulario con los “Datos de la 

Institucion”  

 Y pasamos a la siguiente parte del formulario dando clic en el boton de 

Siguiente 

  



 

 Y pasamos a rellenar el formulario “Datos de participacion de la SNCT” con 

los datos de los responsables de dicha institucion como lo es el 

“Coordinador del comite organizador municipal” y el “Miembro del comite 

organizador municipal” 

 Finalmente se da clic en el boton “Registrar” de color azul, ubicado en la 

parte inferior derecha del formulario  

  



 

 Una vez finalizado dicho registro se mostrara un mensaje de confirmacion, 

en donde nos indicara que el registro fue reañizado sin ningun problema 

 Despues de aver realizado el registro se mandara al correo de “” un 

mensaje de confirmacion por parte del sistema 

 

 Una vez ya registrado nos dirigiremos al modulo de “iniciar sección 

(Usuarios ya registrado)” e ingresamos con nuestro usuario y contraseña  

  



Registro de una nueva actividad 

 



 Lo primero que se observa es un panel con la palabra “ Sin Actividad” el 

cual nos indica que no hemos registrado ninguna actividad 

 Para realizar dicho registro, se tiene que rellenar todos los campos del 

formulario 

Nota: es importante que cada actividad tenga un expositor, patrocinador, 

organizador o participantes. Esto dependerá del tipo de actividad que se haya 

seleccionado con anterioridad 

 Para terminar el registro se da clic en el botón “Guardar”  

 

 Si la actividad se guarda correctamente en el panel que anteriormente 

vimos la palabra “Sin Actividad” veremos la actividad que acabamos de 

registrar y un mensaje de color verde que nos indicara que los datos se han 

guardado correctamente 

 Terminado dicho registro, alado de la actividad registrada podremos 

observar una 3 diferentes opciones, un lápiz (modificar), una equis(eliminar) 

y un muñequito( agregar un nuevo expositor). 

 Si se desea agregar un nuevo expositor se deberá dar clic en el icono del 

muñequito, el cual nos dirigirá a una página en donde ingresaremos el 

nombre completo del expositor y le daremos clic al botón de “Guardar” 

 



 

Editar actividad y subir imagenes 
 Si lo que se desea es actualizar la actividad registrada se debe de dar clic 

en el icono del lápiz el cual nos dirigirá a un formulario en donde podremos 

editar todos los datos de la actividad. 

 

 En la parte inferior izquierda del formulario se encontrara un botón para 

agregar las imágenes de la actividad 

 

 



 

 Si damos clic en el botón se mostrara una ventana la cual nos permitirá 

seleccionar múltiples imágenes de nuestra computadora 

 

 una vez terminadas de seleccionar las imágenes se dara clic en el botón 

“Guardar”  



 

 en la parte superior del formulario editar, se mostrara un mensaje de 

confirmación de color verde que dirá “Los datos se actualizaron 

correctamente” 

 

 si se desplaza a la parte final del formulario se podrá ver las imágenes 

cargadas en la actividad, las cuales se podrán eliminar dando clic en la 

equis o ver dando clic en el nombre de la imagen 



 

 el usuario podrá cambiar de imágenes si asi lo desea con las teclas 

cursoras del teclado ( las teclas que tienen flechas arriba, abajo, izquierda, 

derecha) para asi poder ver todas las imágenes cargadas sin la necesidad 

de abrir y cerrar cada una de la imágenes 

 

Nota: 

Con respecto a las imágenes se recomienda que las imágenes no sobre pasen los 

2 a 3 megas, de igual manera se recomiendan los siguientes formatos de 

imágenes, Jpeg y Png. 

 

Se recomienda que no pasen más de 3 megas ya son muchas las imágenes que 

se subirán (10 ya que fueron las que solicitaron) y el formato de las imágenes 

Jpeg y Png ya que son los formatos que manejan las cámaras de los celulares en 

la actualidad 

  



Generar reconocimiento 

 

 una vez agregada la actividad nos dirigiremos al módulo de “Generar 

Reconocimiento” ubicado del lado izquierdo de la pantalla y daremos clic 

 

 ya en el módulo, se podrán observar todas las actividades registradas 

 si se desea imprimir los reconocimientos de cada una de las personas que 

participaron en dicha actividad, de debe dar clic en el icono de detalles de 

la actividad 

 nos mostrara una lista de todas las personas que participaron en dicha 



actividad 

 se dará clic en el icono de “Generar reconocimiento”, el cual nos mostrara 

dicho documento de la siguiente manera: 

 

 finalmente podremos imprimirlo o guardarlo en formato PDF según lo que 

se requiera hacer con dicho documento 


